POZNANSKIE CENTRUM WOLONTARIATU

WOLONTARIAT Z KLASA

REGULAMIN KONKURSU

I. CEL1ZAtOZENIA KONKURSU

1. Konkurs ,WOLONTARIAT Z KLASA” jest realizowany przez Stowarzyszenie Centrum
Rozwoju Edukacji Obywatelskiej CREO (zwane dalej ,,CREQ”) i jest finansowany ze
Srodkéw budzetu Miasta Poznania w ramach zadania publicznego pn. "Poznariskie
Centrum Wolontariatu" w roku 2024.

2. Celem konkursu jest wytonienie i sfinansowanie najlepszych Projektéw rozwijajgcych
wolontariat szkolny w szkotach podstawowych i ponadpodstawowych z terenu
Miasta Poznania. Konkurs zakfada sfinansowanie co najmniej 27 ztozonych
Projektow.

3. Ztozone Projekty obligatoryjnie muszg zaktadac zrealizowanie w czasie trwania
Projektu minimum jednej akcji wolontariackiej z udziatem minimum 5 szkolnych
wolontariuszy/wolontariuszek.

4. Maksymalna kwota do rozdysponowania w ramach Konkursu na poszczegdlne
Whioski wynosi 54.000,00 zt (stownie: pieédziesiat cztery tysigce ztotych) i pochodzi z
budzetu Miasta Poznania.

Il. PODSTAWOWE DEFINICJE ZAWARTE W REGULAMINIE:

1. Operator — podmiot odpowiedzialny za przeprowadzenie Konkursu, tj. m.in. za nabor
ofert, sfinansowanie wybranych Projektéw, wsparcie Realizatoréw w realizacji i
rozliczeniu Projektéw. Operatorem jest Stowarzyszenie Centrum Rozwoju Edukacji
Obywatelskiej CREO z siedzibg w Poznaniu (60-461), ul. Wergiliusza 2¢/3 - wytoniony
na podstawie ztozonej oferty w otwartym konkursie zorganizowanym przez Miasto
Poznan.

2. Szkota —rozumiana jako podmiot wymieniony w art. 2 ust. 2 Ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. o Prawie Oswiatowym, prowadzgca swojg dziatalnos¢ na terenie
Miasta Poznania.

3. Whnioskodawca — podmiot wymieniony w art. 2 ust. 2 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016
r. o Prawie Oswiatowym, sktadajgcy Wniosek w ramach Konkursu.

4. Realizator Projektu — podmiot wymieniony w art. 2 ust. 2 Ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. o Prawie Oswiatowym, realizujgcy Projekt w ramach Konkursu, zamiennie
Szkota.
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5. Koordynator Projektu — osoba fizyczna, posiadajgca petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, wyznaczona i zobowigzana przez Dyrekcje Szkoty do utrzymywania
kontaktu z Operatorem oraz odpowiedzialna za realizacje i sprawozdanie z realizacji
Projektu przez Szkote.

6. Konkurs — organizowany przez Operatora, ktdrego celem jest wytonienie Projektow i
sfinansowanie ich.

7. Whniosek — uproszczony formularz dla Realizatoréw wypetniany przez Wnioskodawce
opisem Projektu, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Konkursu.

8. Projekt — plan dziatan, ktéry zostat opisany w ztozonym w Konkursie Wniosku, o
okreslonych ramach czasowych i z okreslonym budzetem.

9. Umowa — umowa na realizacje Projektu, stanowigca podstawe sfinansowania
Projektu, zawierana pomiedzy Operatorem a Szkotg, ktdrej Wniosek zostat
zakwalifikowany, a nastepnie zatwierdzony przez Operatora do sfinansowania
Projektu w ramach Konkursu.

10. Eksperci — zesp6t 0séb powotanych na potrzeby niniejszego Konkursu. Zadaniem
Ekspertéw jest dokonanie oceny merytorycznej i formalnej Wnioskéw w oparciu o
zasady i kryteria okreslone w Regulaminie.

11. Karta Oceny Formalnej — karta, ktorej wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
Konkursu, w oparciu o ktorg Eksperci dokonujg oceny formalnej oferty.

12. Karta Oceny Merytorycznej — karta, ktdrej wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
Konkursu, w oparciu o ktdrg Eksperci dokonujg oceny merytorycznej oferty.

13. Lista Wnioskdéw — wykaz Wnioskdw sporzgdzany przez Operatora na podstawie oceny
Ekspertéw, uszeregowanych wedtug liczby zdobytych punktow w ramach oceny
merytorycznej wraz z rekomendacjami Ekspertow dotyczagcymi Wnioskéw
zakwalifikowanych do sfinansowania Projektéw.

14. Regulamin — niniejszy regulamin.

I1l. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UDZIAtU W KONKURSIE

1. Whnioskodawcg i Realizatorem Projektéw w ramach Konkursu moze by¢ Szkota -
podmiot wymieniony w art. 2 ust. 2 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. o Prawie
Oswiatowym prowadzgca swojg dziatalnos¢ na terenie Miasta Poznania.

2. Dyrekcje Szkét oraz Koordynatorzy Projektéw w Szkotach nie mogg by¢ powigzani z
Operatorem ani Ekspertem stosunkiem matzennstwa, pokrewienstwa i powinowactwa
do drugiego stopnia, stosunkiem pracy lub stosunkiem cywilnoprawnym,
cztonkostwem w organach zarzadzajacych i nadzorczych.
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IV. HARMONOGRAM KONKURSU

Nabdr Wnioskéw: od 20.03.2024 r. do 19.04.2024 .

Ocena Formalna Wnioskéw: od 19.04.2024 do 26.04.2024 r.

Ocena Merytoryczna Wnioskéw: od 26.04.2024 do 15.05.2024 r.

Ogtoszenie wynikow Konkursu: do 15.05.2024 r.

Podpisywanie umow z Realizatorami Projektow: od 15.05.2024 r. do 14.06.2024 r.
Realizacja Projektow oraz ich sfinansowanie przez Operatora: od 15.05.2024 r. do
08.12.2024 .

Termin sktadania sprawozdan z realizacji Projektow: do 20.12.2024 r.

8. Realizacja naboru uzupetniajacego (w razie koniecznosci) potrwa w okresie od
15.05.2024 r. do dnia wyczerpania srodkow.

oA wWNR

W przypadku naboru uzupetniajgcego decydowac bedzie kolejnos¢ zgtoszen Projektow.
Kazdy ze zgtoszonych Projektow zostanie Oceniony pod katem formalnym w przeciggu
maksymalnie 3 dni roboczych od daty wptyniecia Wniosku. Jezeli Projekt zostanie
pozytywnie oceniony pod katem formalnym zostanie przekazany do oceny
merytorycznej, ktéra zostanie wykonana maksymalnie w terminie kolejnych 7 dni
roboczych. Jezeli Projekt uzyska maksymalnie 60% wymaganych punktow, zostanie
zarekomendowany do sfinansowana przez Operatora.

V. SPOSOB SKEADANIA WNIOSKOW

1. Whnioskodawca uzupetnia w jezyku polskim Wniosek wg wzoru, ktéry stanowi
zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
2. Whioski ztozone na innym wzorze nie bedga rozpatrywane.
3. Uzupetniony Wniosek musi zosta¢ podpisany przez:
a. Dyrekcje Szkoty zgodnie z dokumentami rejestrowymi,
b. Koordynatora zgtaszanego przez Szkote Projektu.
4. Ztozenie Wniosku w Konkursie nastepuje poprzez:
a. wystanie zeskanowanego podpisanego Wniosku na adres mailowy Operatora
wolontariat@wolontariat.poznan.pl,
b. wystanie podpisanego Wniosku pocztg na adres biura CREO: Stowarzyszenie
CREO, ul. Kochanowskiego 8a/2, 60-845 Poznan,
c. dostarczenie podpisanego Wniosku osobiscie do Biura CREO przy ul.
Kochanowskiego 8a/2 w Poznaniu w godzinach 9.00-16.00.
5. Ztozenie Wniosku w Konkursie nie jest jednoznaczne z jego sfinansowaniem przez
Operatora.
6. Szkota moze ztozy¢ maksymalnie jeden Wniosek w Konkursie.
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7. 0 zakwalifikowaniu Wniosku do Konkursu decyduje data i godzina wptywu do
Operatora:
a. w przypadku wystania zeskanowanego Wniosku mailem, Wniosek musi zosta¢
wystany najpdzniej 19.04.2024 r.,
b. w przypadku wystania Wniosku pocztg decyduje data wptywu do biura CREO (a
nie data stempla pocztowego) najpdzniej do 19.04.2024 r.,
c. w przypadku ztozenia Wniosku osobiscie — mozna tego dokonaé najpdzniej w
dniu 19.04.2024 r. do godziny 16.00.
8. W przypadku ogtoszenia naboru uzupetniajgcego, majg zastosowanie zasady i
terminy opisane w punkcie IV.8.
9. W przypadku wystania zeskanowanego podpisanego Wniosku mailem, oryginat
Whiosku wymagany jest dopiero na etapie podpisywania umowy po zakwalifikowaniu
projektu do sfinansowania.

VI. ZALOZENIA FINANSOWE PROJEKTOW

1. Jednostkowy budzet Projektu nie moze przekracza¢ kwoty 2.000 ztotych (stownie:
dwa tysigce ztotych).

2. Whktad wtasny nie jest wymagany i nie jest wyceniany we Wniosku.

3. Realizatorzy Projektéw nie mogg pobierac swiadczen pienieznych od odbiorcéw
realizowanych przez nich projektow.

4. Realizatorzy Projektéw nie mogg zlecaé¢ wykonania cafosci Projektu innym
podmiotom.

5. Realizator wskazuje Operatorowi liste niezbednych zakupdéw (np. linkdw do sklepow
internetowych), a Operator dokonuje ich zakupu we wtasnym imieniu.

VII. KOSZTY KWALIFIKOWANE

1. W ramach Konkursu mogg zosta¢ pokryte wydatki wytgczanie zwigzane z rozwojem
wolontariatu w Szkole.
2. W ramach Konkursu mogg zosta¢ pokryte wydatki ktore sa:
a. niezbedne dla realizacji projektu, tj. sg spdjne z zaplanowanymi dziataniami,
b. racjonalne i efektywne, skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe,
c. faktycznie poniesione w okresie realizacji Projektu tj.: w terminie realizacji
Projektu wskazanym we Wniosku przez Realizatora i zgodnym z Regulaminem.
3. Kosztami kwalifikowalnymi sg wytgcznie koszty merytoryczne, tj. koszty zwigzane
bezposrednio z realizacjg Projektu. Zaliczajg sie do nich m.in.:
- koszty ustug specjalistéw, treneréw, animatordw i inne w zakresie zaangazowania
tej osoby w realizacje Projektu,
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- koszty materiatéw i ustug wykorzystanych przez bezposrednich odbiorcéw, na rzecz
ktdrych przeprowadzana jest inicjatywa wolontariacka - np. zakup materiatow,
gadzetdw, wynajem sali, zakup zywnosci, catering, koszty podrdzy i inne,
- koszty materiatéw i ustug zwigzanych z obstugg wolontariuszy zaangazowanych w
realizacje inicjatywy wolontariackiej — np. zakup koszulek i innych gadzetoéw,
dyplomoéw, dodatkowego ubezpieczenia OC, catering, koszty podrdzy i inne,
organizacja szkolenia i inne,
- koszty dziatan informacyjno-promocyjnych np. plakaty, ulotki, ogtoszenia.

4. Kosztem kwalifikowalnym jest réwniez podatek od towardw i ustug VAT, poniewaz
Operator nie dokonuje jego odliczenia i nalezy go kalkulowa¢ w budzecie Projektu.

VIII. KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

1. Srodki finansowe w ramach Projektu, nie moga byé przeznaczone przez Realizatora
na wydatki niezwigzane jednoznacznie z Projektem.

2. Srodki finansowe nie mogg zosta¢ przeznaczone na obstuge administracyjng Szkoty i
Projektu oraz wynagrodzenie Koordynatora Projektu.

3. Srodki finansowe w ramach Projektu nie mogg by¢ przeznaczone przez Realizatora w
szczegolnoscina :
a. amortyzacje,

leasing,

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

koszty kar i grzywien,

koszty proceséw sadowych,

I N

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb

zajmujacych sie realizacjg projektu,

h. zakup napojéw alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 UDPPW
oraz art.1 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi),

i. podatkiioptaty z wytgczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych,
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze optat za
zaswiadczenie o niekaralnosci

j. optaty za zajecie pasa drogowego,

k. koszty wynagrodzen osdb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej,

l.  koszty zwigzane z prowadzeniem przez Wnioskodawce dziatalnosci gospodarcze;.
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IX. ZASADY WYBORU OFERT DO SFINANSOWANIA

1. Ztozone w Konkursie Wnioski bedg podlegaty najpierw ocenie formalnej, a nastepnie
ocenie merytorycznej na zasadach okreslonych w Regulaminie.

2. Ocena formalna jest prowadzona na podstawie Karty Oceny Formalnej, stanowigcej
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

3. Ocena merytoryczna jest prowadzona na podstawie Karty Oceny Merytorycznej,
stanowigcej zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

4. Whniosek jest dopuszczony do oceny merytorycznej pod warunkiem uzyskania
pozytywnej oceny formalne;.

5. W przypadku, gdy podczas oceny merytorycznej zostanie dostrzezone, ze Wniosek
nie spetnia kryteriéw formalnych, co nie zostato zauwazone podczas oceny formalnej,
Whiosek trafi ponownie do oceny formalne;j.

6. Whnioski ztozone przed terminem rozpoczecia naboru wskazanym w Konkursie lub po
terminie zakoniczenia naboru, nie beda rozpatrywane.

7. W przypadku ogtoszenia naboru uzupetniajgcego, majg zastosowanie zasady opisane
w punkcie IV.8.

X. OCENA FORMALNA WNIOSKOW

1. Oceny formalnej dokonuje Operator.

2. W ramach oceny formalnej uwzgledniane sg nastepujgce kryteria:

a. Czy Whniosek zostat ztozony przez uprawnionego Wnioskodawce?

Czy Wniosek zostat podpisany przez Dyrekcje Szkoty oraz Koordynatora Projektu?

Czy Whniosek zostat ztozony na formularzu zgodnym z Regulaminem?

Czy Whniosek zostat ztozony w terminie okreslonym w Regulaminie?

Czy projekt opisany we Wniosku zaktada realizacje dziatan w terminie

okreslonym w Regulaminie?

Czy wnioskodawcg jest Szkota z Poznania?

g. Czy wnioskowana kwota budzetu do sfinansowania miesci sie w limicie 2000 zt?
h. Czy Wnioskodawca przewiduje udziat w Projekcie min. 5
wolontariuszy/wolontariuszek?

3. Whniosek zostanie zweryfikowany formalnie na podstawie Karty Oceny Formalnej,
stanowigcej zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

4. Maksymalnie w terminie 3 dni od zakonczenia naboru Wnioskow, Operator zamiesci
na stronie www.wolontariat.poznan.pl wyniki oceny formalnej.

5. Operator dopuszcza mozliwo$¢ jednokrotnej poprawy /uzupetnienia Wniosku lub
ztozenia wyjasnien w terminie 2 dni od dnia wysfania w tym zakresie informacji droga
mailowa na wskazany we Whniosku adres. Brak poprawy, uzupetnienia lub wyjasnien
do Wniosku we wskazanym terminie oznacza, ze Wniosek nie spetnia kryteriéw

oo o

bl
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formalnych i nie podlega dalszej ocenie. Wnioskodawca zostanie o tym fakcie
poinformowany rowniez drogg mailowa.

6. Whniosek, ktdry pozytywnie przejdzie ocene formalna jest kierowany do oceny
merytoryczne;j.

Xl. OCENA MERYTORYCZNA WNIOSKOW

1. Oceny merytorycznej wnioskéw dokonujg Eksperci powotani przez Operatora, ktorzy
bedg ocenia¢ Wnioski zgodnie z Regulaminem Oceny Wnioskdw stanowigcym
zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

2. WSsrod Ekspertéw mogg by¢ osoby bedgce wspdtpracownikami Operatora lub inne
osoby majgce kwalifikacje i doswiadczenie pozwalajgce na wtasciwg ocene
Whioskow.

3. W gronie Ekspertéw bedzie takze przynajmniej dwdch przedstawicieli Miasta
Poznania.

4. Wszyscy Eksperci nie mogg byc¢ zwigzani z Wnioskodawcami stosunkiem osobistym
lub stuzbowym takiego rodzaju, ktéry mdégtby wywotaé watpliwosci co do
bezstronnosci przeprowadzanych czynnosci. Eksperci sg zobowigzani do podpisania
deklaracji bezstronnosci, niezaleznosci i poufnosci. Eksperci uczestniczgcy w
konsultacjach na etapie przygotowania Wnioskéw nie dokonujg oceny Whniosku tego
samego Wnioskodawcy.

5. Kazdy Wniosek zostanie oceniony przez 4 Ekspertéw, w tym przez dwéch
przedstawicieli Miasta Poznania zgodnie z Kartg Ocen merytorycznej (zatacznik nr 3
do regulaminu) niezwtocznie po dokonaniu oceny formalne;j.

6. Whniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.

7. Kryteria merytoryczne brane pod uwage przy ocenie Wnioskéw wraz z maksymalng

punktacjg:

JAKOSC PROJEKTU

Ocena planu dziatania - pomyst, spdjnos¢ koncepcji, dokfadny i

przemyslany opis planowanych dziatan wzmacniajgcych 15

wolontariat szkolny (w tym realizacji inicjatywy wolontariackiej)

Opis sposobu zaangazowania ucznidéw i uczennic 15

Obchody Dnia Wolontariusza — czy zostaty uwzglednione i

. , . X 10
przedstawione w przemyslany, atrakcyjny sposob
Opis dtugofalowego pomystu na rozwéj wolontariatu szkolnego i 10
wskazanie jak niniejszy projekt sie w niego wpisuje
Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu, w tym wzmocnienia
wolontariatu w szkole 10
Zasadnos¢, realnosé wyceny i prawidtowos¢ kalkulacji budzetu 10
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Liczba wolontariuszy zaplanowana w projekcie: do 10
wolontariuszy — 1 pkt, 11-30 wolontariuszy — 3 pkt, powyzej 30 5
wolontariuszy — 5 pkt

WYKONALNOSC PROJEKTU

Doswiadczenie szkoty w dziataniach prospotecznych 10
Realnos¢ zatozonych rezultatéw oraz przeprowadzona analiza 10
ryzyka

Zasoby Szkoty przewidziane do realizacji Projektu 10
KRYTERIUM ROZWOJOWE

Czy szkota posiada juz struktury wolontariatu (TAK — 0, NIE — 10) 10

8. W ocenie merytorycznej uwzgledniono dodatkowe punkty dla Szkét, ktére dopiero
zaczynajg dziatania wolontariackie w ramach KRYTERIUM ROZWOJOWEGO (10
punktéw) i nie maja doswiadczen w dziataniach prospotecznych. W zawigzku z
powyzszym Szkoty te nie bedg mogty uzyskaé punktédw za doswiadczenie szkoty w
dziataniach spotecznych (do 10 punktéw) w ramach KRYTERIUM WYKONALNOSCI.

9. Nie ma mozliwosci odwotania sie od ocen merytorycznych przyznanych przez
Ekspertéw.

10. Po zakoniczeniu oceny merytorycznej Operator poinformuje o wynikach poprzez
zamieszczenie Listy Wnioskédw rekomendowanych do realizacji na stronie
internetowej Operatora www.wolontariat.poznan.pl.

11. Do realizacji wybranych zostanie min. 27 Wnioskdw, ktdre otrzymaja najwiecej
punktow.

12. Operator ma prawo zmieni¢ kwote budzetu na podstawie oceny ekspertéow.

13. W przypadku przyznania Srodkéw w wysokosci nizszej niz wnioskowana istnieje
mozliwos¢ negocjacji harmonogramu i/lub kalkulacji przewidywanych kosztow
realizacji zadania i/lub opisu poszczegdinych dziatan przed zawarciem umowy.

14. Wnioskodawca, ktéremu przyznano dotacje w wysokosci nizszej niz wnioskowana w
ofercie zobowigzany jest do ztozenia przed zawarciem umowy zaktualizowanego
Whniosku.

15. Operator na pisemny wniosek Wnioskodawcy, przedktada do wgladu indywidualne
karty oceny merytorycznej bez podawania danych identyfikujgcych Ekspertow.

XIl. FINANSOWANIE PROJEKTOW

1. Realizator nie otrzymuje bezposrednio srodkdw na zakup materiatéw i ustug
niezbednych do realizacji Projektu. Wszystkich wydatkéw dotyczgcych Projektu
dokonuje Operator.
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2. Realizator przekazuje Operatorowi liste niezbednych zakupéw (np. linkéw do sklepéw
internetowych) zgodnie z zatozeniami budzetu przedstawionego we Wniosku, a po
ich ostatecznej akceptacji, Operator dokonuje zakupu we wtasnym imieniu.

3. Lista zakupdéw musi by¢ przedstawiona w terminie umozliwiajgcym dokonanie tych
zakupow w czasie realizacji Projektu, jednak nie pdzniej niz na 14 dni przed datg
koricowg Projektu.

4. Dopuszczalne jest dokonywanie refundacji wartosci zakupéw personelowi Szkoty, po
przedstawieniu przez nich dokumentéw finansowych wystawionych na Operatora
(np. faktur, rachunkéw) i dowoddéw zapftat.

5. Szczegodty rozliczen zostang opisane w porozumieniach ze Szkotami.

X1, POSTANOWIENIA KONCOWE | NAJWAZNIEJSZE POSTANOWIENIA
REALIZACJI PROJEKTOW

1. Realizator bedzie zobowigzany do:

a. informowania, ze zadanie publiczne jest finansowane ze Srodkéw budzetowych
Miasta Poznania. Informacja na ten temat powinna sie znalez¢ we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz
wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego Projektu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem informacji podczas publicznej inauguracji projektu;

b. umieszczania logo Miasta Poznania, logo Poznanskiego Centrum Wolontariatu,
logo kampanii PoMocni Poznan, logo Operatora i informacji: ,Sfinansowano ze
$Srodkéw budzetowych Miasta Poznania” na wszystkich materiatach, w
szczegdblnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile
ich wielkos¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci
innych oznaczen, w sposéb zapewniajgcy jego dobrg widocznosé;

c. umieszczania opisu realizowanego Projektu wraz z logo Miasta Poznania, logo
Poznanskiego Centrum Wolontariatu, logo Operatora, logo kampanii PoMocni
Pozna oraz umieszczenia w opisie zapisu: Sfinansowano ze srodkéw budzetowych
Miasta Poznania #poznanwspiera #pomocnipoznan #pozarzagdowypoznan
#WolontariatPoznan #StowarzyszenieCREO na oficjalnej stronie internetowej
Szkoty,

d. umieszczania opisu realizowanego Projektu na oficjalnym profilu Szkoty w
portalach spotecznosciowych (w szczegdlnosci Facebooku, Instagramie,
Pinterescie) oraz umieszczenia w opisie zapisu: Sfinansowano ze srodkow
budzetowych Miasta Poznania #poznanwspiera #pomocnipoznan
#pozarzadowypoznan #WolontariatPoznan #StowarzyszenieCREOQ;

e. tego, by w przypadku zamieszczania informacji (wpiséw, zdje¢, materiatow video)
w mediach spotecznos$ciowych dotyczgcych wazniejszych wydarzen zwigzanych z
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projektem, dotgczy¢ do nich hasztagi: #poznanwspiera #pomocnipoznan
#pozarzagdowypoznan #WolontariatPoznan #StowarzyszenieCREO.

f. przekazywania na biezgco Operatorowi informacji o planowanych wydarzeniach
oraz przekazywania informacji i materiatéw niezbednych do przygotowania
informacji/artykutu/raportu z przebiegu Projektu;

g. uczestniczenia w badaniach ankietowych przeprowadzanych przez Operatora
przed i po realizacji Projektu,

h. rozliczenia Projektu i sporzadzenia sprawozdania zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do
Regulaminu w terminie do 20.12.2024 r.,

i. realizacji Projektu z uwzglednieniem minimalnych wymagan stuzgcych
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, okreslonych w
art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami,

j. zastosowania sie do wytycznych majgcych na celu ochrone srodowiska
naturalnego przed negatywnymi skutkami uzycia przedmiotéw jednorazowego
uzytku wykonanych z tworzyw sztucznych poprzez:

- wyeliminowanie z uzycia przy wykonywaniu umowy jednorazowych talerzy,

sztuécdw, kubeczkédw, mieszadetek, patyczkdw, stomek i pojemnikdw na
zywnos¢ wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych i zastgpienia ich
wielorazowymi odpowiednikami lub jednorazowymi produktami ulegajgcymi
kompostowaniu lub biodegradacji, w tym wykonanymi z biologicznych
tworzyw sztucznych spetniajacych norme EN 13432 lub EN 14995;

- podawanie poczestunku bez uzywania jednorazowych talerzy, sztuécéw,

kubeczkéw, mieszadetek, patyczkéw, stomek i pojemnikéw wrzesnia na
zywnos¢ wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych;

- podawanie wody lub innych napojéw w opakowaniach wielokrotnego uzytku

lub w butelkach zwrotnych;
- podawanie do spozycia wody z kranu, jesli spetnione sg wynikajace z

przepisdw prawa wymagania dotyczace jakosci wody przeznaczonej do
spozycia przez ludzi;

- wykorzystywanie przy wykonywaniu umowy materiatdw, ktére pochodzg lub
podlegajg recyklingowi;

- rezygnacje z uzywania jednorazowych opakowan, toreb, siatek i reklaméwek
wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych;

- nieuzywanie balondw wraz z plastikowymi patyczkami;
- niewypuszczanie chifdskich lampiondw;

- nieuzywanie sztucznych ogni i petard;
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k. stosowania RODO oraz ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych przy przetwarzaniu danych osobowych, gromadzonych zaréwno w
wersji papierowej, jak i elektronicznej, w ramach Projektu, ktéry bedzie
realizowany na podstawie ztozonego Whniosku.

2. Operator zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli poprawnosci realizacji
projektu m.in. poprzez obecno$é podczas inicjatyw wolontariackich, oraz badania
ewaluacyjnego dotyczacego realizacji Projektu wsrdd Szkdt uczestniczacych w
Konkursie.

3. Operator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie,
wynikajgcych w szczegdlnosci ze zmian przepisdw prawa. Wprowadzone zmiany nie
bedg dotyczyly ztozonych ofert w ramach Konkursu przed wprowadzeniem zmian.

4. O wszelkich zmianach dotyczacych zasad i warunkéw Konkursu, Operator
poinformuje za posrednictwem strony internetowej www.wolontariat.poznan.pl.

5. W przypadku powstania sporu na tle stosowania postanowien Regulaminu lub
realizacji uméw, Operator i Realizatorzy bedg starali sie rozwigzac go polubownie, a
w przypadku braku porozumienia wtasciwym do jego rozstrzygniecia bedzie sad
wedtug wtasciwosci ogdlnej.

6. Szczegodtowe zasady rozliczenia Projektdw oraz ztozenia sprawozdania koricowego
zostang okreslone w Umowie o realizacje Projektu oraz w zatgczniku nr 5 do
niniejszego Regulaminu.

XIv. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. W celu realizacji Konkursu, tj. w procesie naboru i oceny Wnioskéw oraz ogtoszenia
wynikéw zbierane i przetwarzane sg dane osobowe. Dane s3 przetwarzane zgodnie z
Art. 6 ust. 1 b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (dalej: RODQO).

2. Administratorem danych przetwarzanych w celu i zakresie niezbednym do
przeprowadzenia konkursu, w rozumieniu RODO Art. 4. pkt. 7) jest Stowarzyszenie
Centrum Rozwoju Edukacji Obywatelskiej CREO z siedzibg w Poznaniu (60-461), ul.
Wergiliusza 2¢/3. Kontakt z osobg wtasciwg w sprawach danych osobowych jest
mozliwy pod adresem e-mail: iod@centrumcreo.pl.

3. Podanie danych osobowych we Whniosku (imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe
0s0b odpowiedzialnych za realizacje projektu, a takze imiona i nazwiska, adres
mailowy, i telefon 0séb zaangazowanych w projekt,) ma charakter dobrowolny, lecz
niezbedny do ztozenia Wniosku i przekazania go do oceny. CREO otrzymuje wskazane
powyzej dane zawarte we Wnioskach bezposrednio od Wnioskodawcy.

4. Dane osobowe zawarte we wnioskach bedg przetwarzane przez okres 5 lat, liczac od
konica roku kalendarzowego, w ktérym ogtaszany jest konkurs, a takze pdzniej, przez
okres niezbedny do umozliwienia CREO dochodzenia naleznych mu roszczen.
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5. CREO zastrzega sobie prawo do powierzenia przetwarzania uzyskanych danych
osobowych Ekspertom, a takze innym podmiotom, ktérych udziat w procedurze
konkursowej bedzie niezbedny.

6. Whnioski konkursowe, razem z danymi osobowymi, moga by¢ udostepniane Miastu
Poznan.

7. Osobom, ktdrych dane osobowe zostaty podane przystuguje:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b. prawo sprostowania (poprawiania) swoich danych,

c. prawo usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych lub wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

d. prawo przenoszenia danych,

e. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (obecnie Generalnego
Inspektora Danych Osobowych, od dnia 25 maja 2018 roku Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych).

8. CREO nie przetwarza danych osobowych w sposéb prowadzacy do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

9. CREO nie bedzie przekazywato danych osobowych poza Europejski Obszar
Gospodarczy ani organizacjom miedzynarodowym.

10. CREO zobowigzuje Wnioskodawce do przedtozenia osobom, ktérych dane dotycza
klauzuli informacyjnej zawierajgcej informacje z punktéw 1-9 powyzej.

Zatgczniki do Regulaminu:

Zatgcznik nr 1 — wzér formularza Wniosku
Zatgcznik nr 2 — wzér Karty Oceny Formalnej
Zatgcznik nr 3 — wzér Karty Oceny Merytorycznej
Zatacznik nr 4 — regulamin Oceny Wnioskow
Zatacznik nr 5 — wzér Sprawozdania

Zatacznik nr 6 — wzér Umowy na realizacje Projektu
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